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REGOLAMENTQ@SELA DECERTIFICAZIONE

Misure organizzative per l'efficiente, effame tempestiva acquisizione d’Ufficio dei datiez p
I'effettuazione dei controlli medesimi , ndwécle modalita per la loro esecuzione.

Il Dirigente Scolastico

Vista la L. n. 183/2011, art. 15;

Visto I'art. 43 del d.p.r. n. 445/20¢ke disciplina I"accertamento d”ufficio

delle informazioni oggetto delle dialaizioni sostitutive;

Vista la Direttiva n. 14/2011 del Mitaso della Pubblica Amministrazione e

della Semplificazione — D.F.P. 006184+ del 22-12-2011 ad oggetto:
Adempimenti urgenti per I'applicaziomelle nuove disposizioni in materia di certificati
e dichiarazioni sostitutive di cui alf. 15 L. n. 183/2011 per la disciplina

della decertificazione nei rapporti#. e Privati;

Premesso che dal 1° Gennaio 2012 soinate in vigore le modifiche introdotte

con l'art. 15, comma 1, della L. n. &8RL1 alla disciplina dei certificati e

delle dichiarazioni sostitutive contenuel d.p.r. n. 445/2000;

Considerato che in forza delle nuoapdsizioni, le PP.AA. non possono richiedere
atti o certificati contenenti informaani gia in possesso della P.A.;

Ritenuto di dover adottare, ai senflia®. 72, commi 1 e 2, le prescritte

«misure organizzative per I'efficienédficace e tempestiva acquisizione

d’ufficio dei dati e per I'effettuazierdei controlli medesimi, nonché le modalita
per la loro esecuzione» e di dovenwege note, attraverso la pubblicazione

sul sito istituzionale dell’istituziorseolastica,

Vista la deliberazione del Consiglitstituto sulle «scelte generali di gestione

e di amministrazione» (d.p.r. n. 2784.%art. 3, comma 3) in materia di acquisizione
dei dati e sul controllo dei dati defti;

DECRETA

I"adozione delle seguenti «misure organizzatigesdivise in punti, per gli obiettivi
di cui in premessa, e di renderle note medianbdlicazione sul sito dell'Istituto Comprensivo
Statale di Ospitaletto.



Misure organizzative per l'efficiente, efficaceesrpestiva acquisizione d’ufficio dei dati e per
I'effettuazione dei controlli medesimi, nonchéneodalita per la loro esecuzione

1) Definizioni

Ai sensi dell"art. 1 del d.p.r. n. 445/2000, e giepbiettivi delle presenti misure organizzativane
adottate le seguenti definizioni:

a) documento di riconoscimento: ogrmiuimento munito di fotografia del titolare e
rilasciato, su supporto cartaceagnetico o informatico, da una pubblica
amministrazione
italiana o di altri Stati, che cente I' identificazione personale del titolare;

b) documento d'identita: la cartaddinritita ed ogni altro documento munito di fotografi
rilasciato, su supporto cartaceagnetico o informatico, dall'amministrazione
competente dello Stato italiand alti Stati, con la finalita prevalente di dimcste
I'identita personale del suo titela

c) certificato: il documento rilas@ata una amministrazione pubblica avente funzione
di ricognizione, riproduzione e teaipazione a terzi di stati, qualita personafaté
contenuti in albi, elenchi o regigubblici 0 comunque accertati da soggetti titioda
funzioni pubbliche;

d) dichiarazione sostitutiva di certificazione: il dmgento, sottoscritto
dall'interessato,prodotto in sostituzioneagetificati di cui alla lettera c);

e) dichiarazione sostitutiva di attodtorieta: il documento, sottoscritto dall'intesato,
concernente stati, qualita perB@natti, che siano a diretta conoscenza di questa
nelle forme previste dal preseagto unico;

e) amministrazioni procedenti: le amministrazioni ej rapporti con l'utenza, i gestori di
pubblici servizi che ricevono le dichiarazionsstutive o provvedono agli
accertamenti d'ufficio;

f) amministrazioni certificanti: le amministrazioni gestori di pubblici servizi che
detengono nei propri archivi le informazienidati contenuti nelle dichiarazioni

sostitutive, o richiesti direttante dalle amministrazioni procedenti ai sensiicatjl.
43 e 71.

2) Ufficio responsabile dell’acgj@ione dei dati e dei relativi controlli

L"Ufficio di segreteria dell’Istituzione scet&ca € individuato, ai sensi dell"art. 43, comma 1
del D.P.R. n. 445/2000, responsabile per tattgtivita volte a gestire,garantire e verificare
la trasmissione dei dati o l'accesscetttr agli stessi da parte delle amministmaizio
procedenti; in particolare I"Ufficio respongab

a) riceve le dichiarazioni sostitutive

b) accerta d’'ufficio i dati dichiarati

c) effettua i controlli sulla veridiaidei dati dichiarati;

d) predispone le convenzioni quadroudiall’articolo 58 del codice dellamministrazien
Regolamento Decertificazione dgfiituto Comprensivo Statale di Castelcovati stagio
digitale,di cui al decreto legtsta 7 marzo 2005, n. 82, appena realizzate le iz
tecniche;

e) predispone i modelli utili per lieldarazioni sostitutive.

In ordine all’individuazione dei fondati dubhitdlune certificazioni la responsabilita & in capo
al Dirigente; Il responsabile del procedimemter, il coordinamento delle azioni sub a, b, c, il, &
Direttore dei servizi generali e amministrapvo tempore.



3) Acquisizione d"ufficio dei dat

Misure organizzative (azioni).

a) Per I'acquisizione di dati e infazioni e per il controllo dei dati dichiarati si
utilizzeranno fax e posta eleticane posta ordinaria in via subordinata;

b) ricevuti i dati e le informazioniriedesimi saranno utilizzati per le finalita istouie e
provvedimentali, di cui alla L3/2011;

c) le richieste delle amministrazioni procedenti sukpondenza di dati dichiarati saranno
evase nel termine perentorio di 30 giornliazando fax e posta elettronica,e posta
ordinaria in via subordinata,

d) se larichiesta di controllo prawéeda un privato, essa dovra essere accompagtata da
consenso del dichiarante, dasictamare anche ai fini del trattamento dei datspeali;

d) sono favoriti, mediante eventuali intese e convamzia trasmissione e lo scambio di
dati e documenti attraverso sistemi infoioat telematici; I"accesso alle proprie
banche dati & consentito attraverso passteongoranee e nel rispetto dei principi di
non eccedenza e di privacy sottoscritti nedlaiesta dell’amministrazione procedente.

4) Tipologia e effettuazione dentrolli

Misure organizzative (azioni)

a) L Ufficio responsabile procede &ettuare controlli a campione e controlli puntyali

b) controlli a campione saranno saiaig almeno il 5% delle dichiarazioni sostiati
prodotte in relazione al proceelirto stesso (ammissione a benefici, gara d’appalto,
graduatoria d’istituto, statarglico, varia), ed ogni 3 mesi, tranne per tange per le
guali & necessario procedereurganza;

c) controlli puntuali o mirati: saranno effettuatitute volte che «sorgono fondati dubbi»

sulla «veridicita delle dichiarazioni sostitutive»;

d) I"effettuazione di uno dei due tipicontrollo non esclude I'altro;

e) i controlli devono essere espletationdo i principi di tempestivita e trasparenza.

f) i controlli sono effettuati medtarriscontri con atti gia in possesso dell”Uffieio
mediante comunicazioni per pogpgure via fax o con strumenti telematici, con le
amministrazioni certificanti;

g) ciascuna azione di controllo dati e registrataapaito registro, su cui verranno anche

annotati:
il motivo del controllo
Il numero totale dei contrdliretti e indiretti effettuati in via preventiva;
il numero totale dei contralifetti e indiretti effettuati in via successiva,
il numero dei controlli effedtilin caso di fondato dubbio;
il numero dei controlli effedia campione;
il numero dei controlli effedtiiper conto di altre amministrazioni e tempi meidi
riscontro;
il relativo esito.

5) - Regolarita sanabili e dichi#oni false
Misure organizzative (azioni).
Irregolarita sanabili: nel casaui vi siano errori materiali nelle dichiarazion
sostitutive, il Responsaliitd procedimento, ai sensi dell’art. 6 della L241-/1990, invita

I'interessato a rettificacempletare o correggere la dichiarazione sostduti
Dichiarazioni sostitutive falselResponsabile del procedimento che ha accertato



false dichiarazioni segrall®irigente scolastico la falsa dichiarazione;sjua sua
volta, segnala il caso &lfacura della Repubblica competente; procede qaifali
sospensione e/o alla rewamgrovvedimento e, quindi, dei benefici di cullithiarante
ha goduto in base alla falshiarazione sostitutiva.

6) Dichiarazioni sostitutive dirtBcazione e dell"atto di notorieta

Dichiarazioni sostitutive di certificazione. Sulhase dell"art. 46, sono comprovati
con dichiarazioni sostitutive di certificazioramche contestuali all'istanza, sottoscritte
dall'interessato e prodotte in sostituzione detienali certificazioni, i seguenti stati, qualita
personali e fatti:
a) data e il luogo di nascita;
b) residenza;
C) cittadinanza;
d) godimento dei diritti civili e pdilii;
e) stato di celibe, coniugato, vedowiato libero;
f) stato di famiglia;
g) esistenza in vita;
h) nascita del figlio, decesso deliaga, dell'ascendente o discendente;
i) iscrizione in albi, registri o elgn tenuti da pubbliche amministrazioni;
[) appartenenza a ordini professignali
m) titolo di studio, esami sostenuti;
n) qualifica professionale possediitalo di specializzazione, di abilitazione, di
formazione, di aggiornamento guhlificazione tecnica;
0) situazione reddituale o economica anche ai filada@ncessione dei benefici di
qualsiasi tipo previsti da leggi speciali;
p) assolvimento di specifici obblighi contributivi cdimdicazione dell'ammontare
corrisposto;
g) possesso e numero del codice fiscale, della p#viiee di qualsiasi dato presente
nell'archivio dell'anagrafe tributaria;
r) stato di disoccupazione;
s) qualita di pensionato e categorigethsione;
t) qualita di studente;
u) qualita di legale rappresentantgetsone fisiche o giuridiche, di tutore, di curate
simili;
V) iscrizione presso associazionirmnfazioni sociali di qualsiasi tipo;
z) tutte le situazioni relative alksdpimento degli obblighi militari, ivi comprese djee
attestate nel foglio matricolagdld stato di servizio;
aa) di non aver riportato condanneapendi non essere destinatario di provvedimenti
che riguardano l'applicazione di mistirgicurezza e di misure di prevenzione,di deaisio
civili e di provvedimenti amministraitigcritti nel casellario giudiziale ai sensi deligente
normativa;
bb) di non essere a conoscenza diessétoposto a procedimenti penali;
bb-bis) di non essere I'ente destmati provvedimenti giudiziari che applicano le
sanzioni amministrative di cui al D.d.gn. 231/2001;
cc) qualita di vivenza a carico;
dd) tutti i dati a diretta conoscengdl'interessato contenuti nei registri dello stztale;
ee) di non trovarsi in stato di liquidazione o di fatiento e di non aver presentato domanda
di concordato.
Dichiarazioni sostitutive dellatto di notoriefeutti gli stati, le qualita personali
e i fatti non espressamente indicati nell'altieth, e trascritti al punto 1, sono comprovati
dall'interessato mediante la dichiarazione adstd di atto di notorieta.
Non possono essere dichiarati stati relativi sdlate o sanitari;
Sulle dichiarazioni sostitutive non si applicar@bollo né diritti di segreteria.



7) Violazioni dei doveri d"ufficio

Ai sensi dell’art. 72, comma 3, e dellart. 74diglr. n. 445/2000, costituiscono
violazione dei doveri d'ufficio:
a) la mancata accettazione delle drelzioni sostitutive di certificazione o di atto
di notorieta rese a norma delle disgoni del presente testo unico;
b) la richiesta e 'accettazione dtitieati o di atti di notorietd;
c) il rifiuto da parte del dipendeai#detto di accettare I'attestazione di stati, gaali
personali e fatti mediante I'esibiziatiain documento di riconoscimento;
d) il rilascio di certificati non camimi a quanto previsto all’art. 40, comma 02x»;
e) la mancata risposta alle richiesteontrollo entro trenta giorni;
f) Il rifiuto d’atti d’ufficio integraun illecito penale ai sensi art.328 c.p.

8) Regole e disciplina di casitigatari

L"Ufficio responsabile non rilascera certificati pigodurre ad altre amministrazioni.

| certificati eventualmente rilasciati riporterangoesta dicitura, a pena di nullita:

«ll presente certificato non puo essere prodotticoagani della pubblica amministrazione ai privati
gestori di pubblici servizi» e il loro utilizzo @le tra privati (banche, assicurazioni, agenzie
d’affari, notai, imprese, aziende, etc.).

| certificati e gli atti di notorieta sono sempuesstuiti dalle dichiarazioni sostitutive di
certificazione e di atto di notorieta.

La marca da bollo. In via generale sui certificééisciati per uso tra privati, oltre alla dicitwlacui
sopra, va apposto la marca da bollo; le esenzano giustificate con I'indicazione della norma che
appunto le prescrive. In particolare, ed in primsagnizione, sono esenti da bollo i seguenti
documenti: gli atti e i documenti necessari pembaissione, la frequenza e gli esami nella scuola
dell'infanzia, nella scuola primaria e nella scuségondaria di primo e di secondo grado nonché le
pagelle, gli attestati e i diplomi rilasciati dafleuole medesime, le domande e i documenti per il
conseguimento di borse di studio nonché per ottelfesonero totale o parziale dal pagamento
delle tasse scolastiche (D.P.R. n. 642/1972, TARrB 11 e L. n. 40- 5/1990, art. 7, comma 5); i
duplicati di atti e documenti rilasciati dalla plibe amministrazione quando gli originali sono
andati smarriti; i certificati, e le relative donth) rilasciati nell'interesse delle persone nonextib
nonché per i documenti relativi alle domande peoiiseguimento di sussidi 0 per 'ammissione in
istituti di beneficenza (D.P.R 642/1972, TAB. B, &)

Le dichiarazioni sostitutive ex art. 46 e 47 sosergi da bollo (art. 37 d.p.r. n. 445/2000).

Il diritto di accesso (visione e copia) di cui dllan. 241/1990 € comunque garantito per facilitare
dichiarazioni sostitutive.

Allegati:
Guida all’autocertificazione;

Modelli di Certificazione sostitutivackrtificazione: A1 — A2 — A3 — A4 — A5;
Modello di domanda di accesso agli atti

Il Dirigente Scolastico
Prof. Elia Ravelli



Ministero della Funzione Pubblica
Guida all'autocertificazione

Che cos’é l'autocertificazione?
E’ una dichiarazione che l'interessato redige ®sotive nel proprio interesse su stati, fatti e
gualita personali e che utilizza nei rapporti cempla. e con i concessionari e i gestori di pubblic
servizi. Nel rapporto con un soggetto privatodbriso all'autocertificazione e rimandato alla
discrezionalita diquest'ultimo.

Tale dichiarazione puo sostituire:
1) le normali certificazioni
2) gli atti notori.
Quali sono le dichiarazioni che sostituiscono Idifieazioni?
L’art. 2 della legge 15/68 "Norme sulla documerdag amministrativa e sulla legalizzazione e
autenticazione di firme" prevede i casi in cupgo ricorrere all'autocertificazione:

data e luogo di nascita;

la residenza;

la cittadinanza;

il godimento dei diritti pdi;

lo stato di celibe, coniugatvedovo;

lo stato di famiglia;

I'esistenza in vita;

la nascita del figlio;

Il decesso del coniuge,'detlendente o discendente;
la posizione agli effettigtleobblighi militari;
I'iscrizione in albi o eldndenuti dalla p.a.

L’'art. 1 comma 1 del Decreto del Presidente deftgaubblica n. 403/98 "Regolamento di
attuazione degli articoli 1, 2 e 3 della legge l&ggio 1997, n. 127, in materia di semplificazione
delle certificazioni amministrative" ha ulteriornite esteso il ricorso all'autocertificazione e
contempla i seguenti casi:
- titoli di studio acquisiti;

qualifiche professionali;

esami sostenuti universitadl stato;

titoli di specializzazione;

titoli di abilitazione;

titoli di formazione;

titoli di aggiornamento;

titoli di qualificazione t@ca;

situazione reddituale o exnita anche ai fini della concessione di benefici e

vantaggi di qualsiasi tiprevisti da leggi speciali;

assolvimento di specificbbbhi contributivi con l'indicazione dell'ammongar

codice fiscale o partita IVA

qualsiasi dato dell'anagtafautaria;

stato di disoccupazione;

gualita di pensionato e gat& di pensione;

gualita di studente;

gualita di casalinga;

gualita legale rappresemalifpersone fisiche o giuridiche, di tutore, diatare e

simili;



Iscrizione presso associazoformazioni sociali di qualsiasi tipo;

adempimento o meno degliligbbmilitari comprese quelle di cui all'art. 7¢ld
Decreto del Presidentedekgpubblica n. 237/64 come modificato dall’art. 2Ral
legge 958/86;

assenza di condanne penali;

gualita di vivenza a carico;

tutti i dati a diretta conesaza dell'interessato contenuti nei registri detéto civile.

Quali sono le dichiarazioni che sosditano gli atti notori?

Tutti gli stati, fatti e qualita personali ckiano a diretta conoscenza dell'interessato non
compresi nell’elenco di cui al punto 1 sono comptodall'interessato, a titolo definitivo, mediante
la dichiarazione sostitutiva di atto di notoried#t(4, legge 15/68 e art. 2 comma 1, Decrelto de
Presidente della Repubblica n. 403/98 ). Questaati@zioni possono essere presentate anche
contestualmente all'istanza e sono sottoscrittentieressato in presenza del dipendente addetto
(art. 3, comma 1, Decreto del Presidente detjauRblica n. 403/98 ).

Tutti gli stati, fatti e qualita personalidii il dichiarante ha diretta conoscenza e rendle ne
proprio interesse anche quando riguardano altgettigart. 2 comma 2, Decreto del Presidente
della Repubblica n. 403/98 ). Tale dichiarazioogtitutiva riguarda anche la conoscenza del fatto
che la copia di una pubblicazione & conforme difioale (art. 2, comma 2, Decreto del Presidente
della Repubblica n. 403/98).

Quale ¢ la validita delle dichiarazisostitutive di certificazioni e di atti notori?

| certificati rilasciati dalle pubbliche amnstrazioni attestanti stati e fatti personali noggetti
a modificazioni hanno validita illimitata;
le restanti certificazioni hanno validita di smesi dalla data di rilascio (art. 2, comma &gdie

127/97);
le dichiarazioni sostitutive di certificaziamia dichiarazione sostitutiva dell'atto di nodtéi per

i casi suindicati dagli artt. 2 e 4 della Leg@#6B hanno la stessa validita temporale deglchtti
sostituiscono (art. 6, comma 1, Decreto del Pesg&ldella Repubblica n. 403/98 ).

Quali sono i casi in cui € previstaoskdutocertificazione?

Per i certificati, gli estratti e gli attestd& presentare per le iscrizioni nelle scuole igarsita;

per i certificati, gli estratti e gli attestda presentare, a qualsiasi titolo, negli uffielld
motorizzazione civile;

per i certificati e gli estratti ricavabili id&gistri dello stato civile e dai registri demafici
richiesti dai comuni per i procedimenti di lorongpetenza (art. 1, comma 2, Decreto del
Presidente della Repubblica n. 403/98 ).

Come si puo fare I'autocertificazione?

a) Per le dichiarazioni sostitutive deitificati:
scrivendo su carta semplice e firmandadatpropria ed esclusiva responsabilita (non e
necessario firmare davanti all'impiegata@ompilando dichiarazioni sostitutive;
trasmettendo documenti, atti e certifipati fax, per porta 0 mezzo telematico e informatica
alle amministrazioni pubbliche.

b) per le dichiarazioni sostitutiveattio di notorieta:

dichiarando fatti, stati o qualita persomatiiretta conoscenza dell’interessato dinanzi al
funzionario competente a ricevere la docua®ane, o dinanzi a un notaio, cancelliere,



segretario comunale o altro funzionarianmzato dal sindaco (art. 4, Legge 15/68 );
dichiarando stati, fatti o qualita persomatiiretta conoscenza dell'interessato e non canpre
nell'elenco di cui al punto 1, anche contaishente all'istanza e sottoscritti dall'interessat
presenza del dipendente addetto (art. 3@y Decreto del Presidente della Repubblica n.
403/98);
gualora si tratti di stati, fatti e qualt@rsonali certificabili o attestabili da parteudi altro
soggetto pubblico e I'amministrazione r@mecessario controllare la veridicita delle
dichiarazioni. Le amministrazioni hannodiérni di tempo dalle dichiarazioni per richiedere
la necessaria documentazione. E’ possiiiiare una copia fotostatica, ancorché non
autenticata dei certificati di cui I'intesato sia gia in possesso anche attraverso striument
telematici e informatici (art. 2, commaBecreto del Presidente della Repubblica n. 403/98 )
Per chi partecipa ai concorsi pubblici egorevista piu la presentazione di copia autentica
(quindi in bollo) dei titoli ma una semgidichiarazione sostitutiva di atto di notoriet& ch
dichiari la conformita all'originale. Le ammistrazioni non possono richiedere I'autenticagio
della sottoscrizione delle domande perlidgeipazione a selezioni per assunzioni in pubblic
concorsi (art. 3, comma 5, Legge 127/97)

Come si presenta una copia autentica diocumento?

L’autenticazione di un documento puo esser fattaedmonsabile del procedimento o dal
dipendente competente a ricevere la documentaesibendo I'originale senza obbligo di
depositarlo presso I'amministrazione. Naturalmént®pia autentica va usata solo per il
procedimento in corso (art. 14, Legge 15/68 e3artomma 4, Decreto del Presidente della
Repubblica n. 403/98 ).

Dove reperire i moduli per l'autocad#zione?

Presso le amministrazioni, che sono tenute a pevealla revisione della modulistica per
l'autocertificazione e per le istanze inserendorichiamo alle sanzioni penali previste dall’ &6
della Legge 15/68 (art. 6, comma 2 e 3, Dealetd’residente della Repubblica n. 403/98 ).
Qualora i moduli non fossero disponibili € semposegibile autocertificare su carta semplice.

Quando l'autocertificazione non & ansa@s

Per i certificati:

- medici;
sanitari;
veterinari;
di origine;
di conformita all'Ue;
marchi;
brevetti (art. 10, commallecreto del Presidente della Repubblica 403/98 ).

| certificati medici e sanitari richiesti dalleitsizioni scolastiche per pratica di attivita speatnon
agonistica sono sostituiti con un unico certificdiedoneita alla pratica non agonistica rilasciato
dal medico di base con validita di un intero ancmlastico (art. 10, comma 2, Decreto del
Presidente della Repubblica n. 403/98 ).

Quali sono i casi in cui le amministoe non devono piu chiedere i certificati ai cttiiai?

Quando si tratta di estratti degli atti disteivile che riguardano cambiamenti dello statolei
(art. 9, comma 1, Decreto del Presidente dellauBlelca n. 403/98 );

guando si tratta di tutti i dati contenutuim documento di riconoscimento presentati
dall'interessato (art. 3, comma 1, Legge 127/97);



guando il responsabile del procedimento agakufficio fatti e qualita che 'amministrazione é
tenuta a certificare (art. 18, Legge 241/90 );

In tutti i casi in cui I'amministrazione praente acquisisce direttamente certificazioni reéai
stati, fatti e qualita personali presso I'ammiigitone competente (art. 7, comma 2, Decreto del
Presidente della Repubblica n. 403/98 );

quando il cittadino non intende o non e irdgrdi utilizzare l'autocertificazione e i certifica
risultano da albi o da pubblici registri tenutildgbubbliche amministrazioni (art.7, comma 1,
Decreto del Presidente della Repubblica n. 403/98 )

Quando I'amministrazione puo acquisitgficio i documenti?

Quando le amministrazioni ritengono necessario igsogulegli estratti diversi da fatti relativi a
cambiamento di stato civile, per particolari motnerenti alle proprie finalita (art. 9, comma 2,
Decreto del Presidente della Repubblica n. 403/28 jrasmissione di dati tra le amministrazioni
puo avvenire anche attraverso sistemi informattelematici garantendo il diritto alla riservatezza
delle persone (art. 2, comma 5, Legge 127197 ).

Che cosa succede per coloro che nasoposfirmare una dichiarazione?

L’amministrazione dovra accertare l'identita dehitirante e menzionare la causa dell'impedimento
a sottoscrivere la dichiarazione (art. 4, DecdatbPresidente della Repubblica n. 403/98 ).

Le modalita previste di autocertificazione si ap@tio anche ai cittadini stranieri?

a) Per i cittadini della comunita europea si aplle stesse modalita previste per i cittadini
italiani (art. 5, Decreto del Presidente della idpgica n. 403/98 )

b) Per i cittadini extracomunitari residenti inligasi possono utilizzare le dichiarazioni sostutet
di cui al comma 1 solo in cui si tratti di compro@atati, fatti e qualita personali certificabili o
attestabili da parte di soggetti pubblici o privtdliani (art. 5, Decreto del Presidente della
Repubblica n. 403/98 ).

Quali sono le sanzioni per i cittadini?

Se le amministrazioni hanno dubbi sulla veridiciédle autocertificazioni sono tenute a effettuare i
controlli necessari. Le dichiarazioni mendaci,dbsita negli atti e I'uso di atti falsi sono puraiti
sensi del codice penale e delle leggi specialiatena (art. 26, Legge 15/68 ).

Il dichiarante inoltre decade dai benefici eventuarite conseguiti da provvedimenti sulla base di
dichiarazioni non veritiere (art. 11 comma 3, [@tordel Presidente della Repubblica n. 403/98 ).

Quali sono le sanzioni previste peliglpiegati che non accettano I'autocertificazione?
L’'impiegato responsabile incorre nella violaziore doveri d'ufficio nei seguenti casi:

a) quando non accetta l'autocertificazione nei cassentiti (art. 3, comma 4, Leggel27/97);

b) quando non accetta la dichiarazione sostitutieacasi consentiti, in luogo della produzione di
atti di notorieta (art. 3 comma 3, Decreto delsRtente della Repubblica n. 403/98 );

¢) quando rifiuta I'indicazione di stati, fatti eajita personali mediante I'esibizione di un
documento di riconoscimento in corso di validité.(a comma 5, Decreto del Presidente della
Repubblica n. 403/98).



Norme sull'Autocertificazione

Legge 4 gennaio 1968 n. 15 - Norme sultaidentazione amministrativa e sulla
legalizzazione e autenticazione di firma

Legge 8/6/1990 n. 142 - Ordinamento dall®@omie locali

Legge 7/8/1990 n. 241 - Nuove norme in et procedimento amministrativo e di diritto
di accesso ai documenti amministrativi

Legge 15/3/1997 n. 59 - Delega al goverralpgconferimento di funzioni e compiti alle
regioni ed enti locali per la riforma defl.a. e la semplificazione amministrativa

Legge 15/5/1997 n. 127 - Misure urgentilpesnellimento delle attivitd amministrative dei
procedimenti di decisione e di controllo

DPR 28/4/1998 n. 351 - Regolamento recamitane per la semplificazione dei procedimenti
in materia di cessazione dal servizio gattamento di quiescenza del personale dellalacuo
a norma dell'art.20 - comma 8, della lej§&/1997 n.59

Legge 16/6/1998 n. 191 - Modifiche e ingagoni alle leggi 15/3/1997 n. 59 e 15/5/1997 n.
127, nonché norme in materia di formazidekpersonale dipendente e di lavoro a distanza
nelle pubbliche amministrazioni. Disposidion materia di edilizia scolastica

DPR 20/10/1998 n. 403 - Regolamento deattine degli articoli 1, 2 e 3 della legge
15/5/1997 n. 127

CM 31/03/99 n. 84 - Autocertificazione

DPR 445/00 (TU Documentazione Amministrativ



Mod. Al
Al Dirigente Scolast
Dell'lstituto Compraivo di
OSPITALETTO (BS)

AUTOCERTIFICAZIONE

(Ai sensi dell’art. 46 del D.P.R. 28 dicembre 2000445, successive modificazioni e art. 15 L.
12/11/11 n. 183)

lo sottoscritto/a Cognome mélo

Codice fiscale

consapevole delle sanzioni penali, nel caso diigiakioni non veritiere e falsita negli atti,
richiamate dall'art. 76 del D.P.R. 445 del 28/12@20

DICHIARA
diessere Nat.... @ .coooveeeiiiiiiiieee s Prov. (........ )
" diessereresidente a ..........oeiiiiiiiiiinnnn. (cap) ...oovennennnn.
Y= P
" diesseredomiciliato a ........c.ciiiiii i, ((oF=10) I
1Y

di essere cittadin...... italian...... secotelasultanze del Comune di............eeeeiiiimccnennnnnn.
di godere dei diritti politici
di essere cittadin.... Di uno stato membro délae pertanto ai sensi dell’art. 3 del decreto del
Presidente del consiglio dei Ministri 7/2/94174, i cittadini degli Stati membri dellUE
devono inoltre possedere i seguenti requisiti:
1 godere dei diritti civili e politici negli Statli appartenenza o di provenienza,
1 essere in possesso, fatta eccezione dellarififotiella cittadinanza italiana, di tutti gli altr
requisiti previsti per i cittadini della UE
"~ cittadino dello stato eStero .........covvviiiiiii i,
di essere celibe o nubile

di essere coniugato con dal

di essere separato dal

di essere divorziato dal

di non aver riportato condanne penali e di essere destinatario di provvedimenti che
riguardano I'applicazione di misure di prevene, di decisioni civili e di provvedimenti
amministrativi iscritti nel casellario giudéio ai sensi della vigente normativa,

di aver riportato le seguenti condanne penali..............coooiiiiiiiii i



di non aver procedimenti penali pendenti.............cco.veiiiiiiiii
di avere i seguenti procedimenti penali pendent..............oooi i

di essere titolare di pensione n° dal ente erogatore

di NON essere titolare di pensione

di essere iscritto al seguente Ordine Professso
di

di NON essere iscritto all’Ordine professionale

di svolgere la libera professione di

di NON svolgere la libera professione
di essere agli effetti degli obblighi militarella posizione di .............covvvvvvevevv e e e eveeeeennnns

di essere in possesso del titolo di Studio i...........oeviviii i
CONSEQUITO PIrESSO ..uvn i ien ettt et e ee e e e e e eaen

di essere in possesso della seguente abilitaziadoneita
........................................................................ conseguita presso
......................................................................... indata ..........cooiiiiii,

di essere in possesso del seguente titoloatiaizzazione, di abilitazione, di formazione, di
aggiornamento, di qualifica tecnica................coovvieiennnn.n. canseguito presso

di non essere stato destituito o dispensatbrdpiego presso una pubblica amministrazione per
persistente insufficiente rendimento

di non essere stato dichiarato decaduto danprego statale, ai sensi dell’art. 127, primo
comma, lettere d) del T.U. delle disposiziommcernenti lo statuto degli impiegati civili dello
stato, approvato con decreto Presidente Befaubblica 10/1/57, n.3, per aver conseguito
I'impiego mediante la produzione di documéali o viziati da invalidita non sanabile, o
essere incorso nella sanzione disciplinara digstituzione.

Che le proprie coordinate bancarie sono le eetju

BanCa ... Agenziad

COD.
PAESE CINEUR CIN ABI CAB C/C

(formato da 27 caratteri)



Che il proprio indirizzo mail € il seguente

Cellulare ..o telefono ..o

Altre dichiarazioni:

ll/La sottoscritto/a dichiara che il
certificato di idoneita fisica all'impiego é$o presentato presso

ll/lLa sottoscritto/a si riserva di
presentare il certificato di idoneita fisidBimpiego entro i termini stabiliti a norma di lgg ed
indicati su contratto di lavoro.

_ | sottoscritt__ ai sensi del D.Lvo 30/6/683 196, autorizza I'amministrazione scolastaz
utilizzare i dati personali dichiarati soldfiai istituzionali e necessari per I'espletamedtdla
procedura inerente al contratto di lavoro a:

Tempo indeterminato
Tempo determinato

La presente dichiarazione € redatta in pmseatel responsabile del procedimento, Sig.
che ha protovesl riconoscimento mediante:

Conoscenza personale,

Esibizione del documento di identita

ne° rilasciato’ enfeifh di
il

Acquisisce fotocopia documento trasmesso Wabfper posta.

Firma del responsabile del procedimento




Al Dirigente Scoliast
Mod. A2 Delllstituto Comprensivo d
OSPITALETTO (BS)
AUTOCERTIFICAZIONE

(Ai sensi dell’art. 46 del D.P.R. 28 dicembre 2000445, successive modificazioni e art. 15 L.
12/11/11 n. 183)

lo sottoscritto/a Cognome Nome
Codice fiscale

consapevole delle sanzioni penali, nel caso diigiakioni non veritiere e falsita negli atti,
richiamate dall'art. 76 del D.P.R. 445 del 28/12@20

DICHIARA
diessere Nat.... @ ..ooviiiiiiiiiccceee e Prov. (........ )
diessereresidente @ ........cccovvviiiiiiiiiii i (=1 o)
Y
di essere domiciliato @ ........coovvieii i dp)
1Y O

N

che la mia situazione famigliare € la seguente.

coniuge
Cognome nome
Nato/a a il

Figlio/a
Cognome nome
Nato/a a il

Figlio/a
Cognome nome
Nato/a a il

Figlio/a
Cognome nome
Nato/a a il

altro
Cognome nome
Nato/a a il

Relazione di parentela




che la mia situazione reddituale o economidkana@o , ai fini della fruizione di qualsiasi
beneficio previsto da leggi speciali, € la seguente

reddito complessivo € (inrette

_|_sottoscritt__ ai sensi del D.Lvd&@03 n. 196, autorizza 'amministrazione scolastd
utilizzare i dati personali dichiarati solo aiifigtituzionali e necessari per I'espletamentoalell
procedura inerente al contratto di lavoro a:

Tempo indeterminato

Tempo determinato

La presente dichiarazione dat@ in presenza del responsabile del pnowado,
Sig. e hacprovveduto al riconoscimento
mediante:

Conoscenza personale,

Esibizione del documento di idemntit ne

rilasciato dall’ente di il

Acquisisce fotocopia documento trasmesso wabfper posta.

Firma del responsabile del procedimento




Mod. A3 Al Dirigente Scolastico
Dell'lstituto Compr&ivo di
OSPITALETTO (BS)
AUTOCERTIFICAZIONE
(Ai sensi dell’art. 46 del D.P.R. @@embre 2000, n. 445, successive modificaziomt.e a
15L.12/11/11 n. 183)
lo sottoscritto/a Cognome Nome

Codice fiscale

consapevole delle sanzioni penali, nel caso diigiakioni non veritiere e falsita negli atti,
richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 445 del 28/12R0

DICHIARA
i €SSEre Nat.... @ .ioviiiiiiiiiiiee e Prov. (........ )il
di eSsere reSidente @ .......cc.vvuvieiie i (7= o) P
Y-
" diessere domiciliato @ .......ccooviiiiii i a......... e
1Y

_|_sottoscritt__ ai sensi del D.Lvo 30/6/03 n. 1&@torizza 'amministrazione scolastica ad
utilizzare i dati personali dichiarati solo ai fistituzionali e necessari per I'espletamento della
procedura inerente al contratto di lavoro a:

" Tempo indeterminato
" Tempo determinato

La presente dichiarazione € redatta in pmseatel responsabile del procedimento, Sig.
chenzeduto al riconoscimento

mediante:

Conoscenza personale,

Esibizione del documento di identit n° citde
dall’ente di il

" Acquisisce fotocopia documento trasmesso wWabfper posta.

Firma del responsabile del procedimento




Mod. A4 Al Dirigente Scolastico
Dell'lstituto Compr&ivo di
OSPITALETTO (BS)

AUTOCERTIFICAZIONE

(Ai sensi dell’art. 46 del D.P.R. @@embre 2000, n. 445, successive modificazioni e
art.15 L. 12/11/11 n. 183)

lo sottoscritto/a  Cognhome Nome
Codice fiscale
Nato/a a il

consapevole delle sanzioni penali, nel caso diigiakioni non veritiere e falsita negli atti,
richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 445 del 28/12R0

DICHIARA
(barrare le caselle di interesse)

INCOMPATIBILITA’

Di non avere altri rapporti di impiego pubbliogrivato e di non trovarmi in nessuna delle
incompatibilita, di cui all’art. 508 del D.Lv@97/94, richiamato e integrato dall’art. 88l
D.Lvo 165/01 e successive modificazioni;

Di avere altri rapporti di impiegabblico o privato e di non trovarmi in nessundedel
incompatibilita, di cui allart. 508 del D.Lv@97/94, richiamato e integrato dall’art. 58I d
D.Lvo 165/01 e successive modificazioni, cosnhe@revisto dall’art. 25 comma 5, per |l
personale docente, ed art. 44 comma 7, per ilopals ATA, del CCNL 29/11/07,;

ACCETTAZIONE CONTRATTO
di esercitare libera professione (per I'atéwiki ) e, pertanto, ai sensi

dell'art. 508 comma 15, richiede alla S.V. 'aummazione, come da modello allegato;
di accettare il contratto di lavoro stipulatodata odierna per il profilo professionale di

di non accettare il contratto di lavoro stigalan data odierna per il profilo professionale di
per il seguente motivo
di essere stato posto a conoscenza delle samapeffetto del mancato perfezionamento e
risoluzione anticipata del rapporto di lavoro pséwdall’art.8 del D.Lvo n. 131 del 13/6/07 per il
personale docente e dell’art. 7 del D.M. n.43013212/2000 per il personale ATA,
di accettare il contratto, ma di non poter asste servizio per il seguente motivo: (barrare la
casella di interesse)
0 interdizione anticipata geavi complicanze della maternita, o paternita;
0 congedo obbligatorio per enaita o paternita;
0 per mandato amministratnemionale, parlamentare etc... presso non
retribuito;
0 per prestazione di servidiole, previsto dall’art. 3 D.Lvo 5/4/02 n. 77, @cativo
dell'art. 2 L. 6/3/01 n.B4
0 aspettativa non retriduiper carica sindacale conferita dadmGne di




0 per dottorato i d ricerca/borsa di studio presso

o altro

di avere diritto alla riduzione d’orario pefaatamento, avendo un/una figlio/a nato/a il

di fruire ad oggi della indennita giornalierianthaternita ai sensi dell'art. 22 D.Lvo 151/01

retribuita dalla Direzione territoriale del’Econdare Finanze di , a
seguito di contrattostipulato dall’lstituto , con
copertura giuridica sino a e, pertalichiara la seguente scelta giuridica ed

economica : (barrare la casella di interesse)

o opta di voler fruire delldannita di maternita,

o dirinunciare allindenndamaternita e di optare per il contratto a tempo
indeterminato per il quale e stato individuato

ACCETTAZIONE CONTRATTO CON ORARIO RIDOTTO

di non essere in possesso della certificazibhweridicita e convalida dei dati dichiarati nella
domanda, perché mai rilasciata dalla scuola clpdifie € I'istituzione scolastica

che trattasi del primo contratto stgto in qualita di personale ATA —ofilo:
e dresseserito nella graduatoria di Il fascia, redat
ai sensi del D.M. 59/08 e chiede al dirigente astbto di codesto istituto di effettuare i conirdil
guanto dichiarato nella domanda di inserimentogirega presso l'istituzione scolastica
di ,_al fine di ricevere la

certificazione dell'avvenuta verifica e convalida dati in essa contenuti.

Di essere gia in possesso della certificazairmnvalida dei dati dichiarati nella domanda di
inserimento in graduatoria rilasciata dal DirigeStmlastico dell’lstituto

PUNTEGGIO

Il posto ed il punteggio dichiaralifatto della presentazione della domanda pearichi
e supplenze, corrisponde a quello indicato nebagatoria provinciale di fascia,

DOCUMENTAZIONE DI RITO

Di presentare la documentazionetalj prevista dagli artt. 25 e 44 del CCNL 29/17,/0
essendo stato individuato destinatario di contratt®empo determinato, previa autocertificazione,
fatta eccezione per il certificato di idoneitaiatipiego, per il quale provvedera in tempo utile ad
esibirlo, consapevole della decadenza dal contrattaso di mancata sua esibizione,

Di avere gia presentato la documeinone di rito, prevista dagli artt. 25 e 44 delNdC
29/11/07, essendo stato individuato destinataromdtratto a tempo determinato presso l'Istituto

FRUIZIONE BENEFICI

Di fruire dei benefici della Leg64/92 per se stesso ed esibisce la seguente
documentazione (cancellare la voce che non intagyess
1 Certificazione medica e ne auatmaiil trattamento dei dati ai sensi del commat 428
D.L.vo 196/03,
1 Siriserva di presentare cerifione,



1 Siavvale della modulistica cayrsa#ta dalla scuola, che prevede l'autocertificazion
ed i successivi accertamenti d’ufficio.
Di fruire dei benefici della Leg§©4/92 per parenti entro il 2° grado di affinita ed
esibisce la seguente documentazione (cancellax@kache non interessa):
1 Certificazione medica e ne autzaiil trattamento dei dati ai sensi del commat 428
D.L.vo 196/03,
1 Siriserva di presentare ceifione,
1 Siavvale della modulistica cayrsa&ta dalla scuola, che prevede l'autocertificazion
ed i successivi accertamenti d’ufficio.
Di fruire dei benefici per I'astémse obbligatoria e, pur essendo in stato di geavid, &
in condizione di poter assumere servizio perchétravasi nel periodo (7° mese) per il quale la
norma impone la mancata possibilita di effettiveuszione in servizio.

ADEMPIMENTI INERENTI AL REGIME PREVIDENZIALE RELATNO AL PERSONALE
CON CONTRATTO A TEMPO INDETERMINATO

Di essere stato messo a carzst degli adempimenti da porre in esserénai
previdenziali ed assistenziali e , pertanto,aiéirsottoscrive un vademecum delle operazioni da
compiere con allegata copia fac-simili della mostida da redigere (cancellare la voce che non
interessa):

7 Istanza ai fini della dichiai@ze dei servizi, consapevole che in caso di
inadempienza entro la data eventuale “confermaatgratto a tempo indeterminato”, ai sensi
dell'art. 145 del DPR 1092/1973, sara acquisitdfitio e redatta al sistema SIDI anche se
negativa,

1 Istanza ai fini della quiescanz

1 Istanza ai fini del riscattoR solo se in servizio al 30/5/2000) per i serpi@stati
a tempo determinato, antecedenti il 30/5/2000nperaverla presentata ad alcuna istituzione
scolastica,

1 (valida per il personale ATA)Jmappena concluso il periodo di prova, di ino#rar
istanza ai fini del riconoscimento del servizio-puelo ai fini della ricostruzione della carriera,

1 (valida per il personale ATdi)aver ricevuto il vademecum degli adempimenti e i
fac-simili delle istanze,

Di aver stipulato il contratto dvioro a tempo indeterminato alla data del
e che nell'anno scolastico ha ottenuto conferma del contratto
suddetto e pertanto richiede la modulistica peiclastruzione della carriera,

Di aver ottenuto il passaggio dalowa ruolo e, pertanto, di aver diritto con effett
immediato alla ricostruzione della carriera nelvmouolo, prescindere dal periodo di prova.
Pertanto codesto istituto dovra richiedere la tizzsone di carriera inerente la vecchia posizione
alla scuola di provenienza

Di aver ottenuto il passaggio ddloy ma da qualifica inferiore a qualifica supegie,
pertanto, chiede I'applicazione dell'istituto dettanporizzazione, salvo a richiedere, dopo la
conferma del contratto a tempo indeterminato,dastruzione della carriera affinché venga
applicato il provvedimento piu favorevole;

Di aver ottenuto utilizzazione s@gnazione provvisoria da ruolo inferiore a quello
superiore e, pertanto, chiede che gli venga carsigpil differenziale stipendiale, cosi come
previsto dall’art. 10, comma 10 CCNL 29/11/07,

" Di essere stato messo a conosadgiziettato della circolare 9/9/04, n. 55 INPDAP,
inerente la possibilita di poter esercitare iltttrdi riscattare e/o ricongiungere periodi e sarvi
Pertanto richiede (cancellare le voci che non @g#sano):




7 La modulistica per il ris@a#/o ricongiungimento dei periodi e servizi edall
stesso tempo procede a redigere la dichiaraziareedezi prevista dall’art. 145 del DPR 1092/73,
non essendo piu lo stesso assoggettato all’asgionegenerale obbligatoria presso I'INPS (art.
148 DPR 1092 del 1973),

7 Di non voler al momento egare il diritto comunicatogli,

1 Diritirare la modulistica ah& di porre in essere gli adempimenti di rito,

Essendo in regime di TFR, dichielna alla data del 30/5/2000 era in servizio presso

l'istituzione scolastica
di e che,

presso la stessa, ha provveduto (cancellare lecthleanon interessano):

1 Arrichiedere il riscatto gmariodi di servizio prestati a tempo determinaioanardel
30/5/2000, per i

quali non ha percepito lalidpzione ed il pagamento del TFR,

7 A NON richiedere il rigta dei periodi di servizio prestati a tempo
determinato prima del 30/5/2000, per i quali harpercepito la liquidazione ed il pagamento del
TFR,

Pur essendo stato messo a conasckstiz possibilita del riscatto dei periodi antkdi
al 30/5/2000, di non essere in servizio alla dale80/5/2000 e, pertanto, di non aver diritto al
riscatto.

REGIME PREVIDENZIALE PER IL PERSONALE CON CONTRATTA@ TEMPO
DETERMINATO

Di essere stato messo a conosagizdettato della Circolare 9/9/2004, n. 55 INPDAP,
inerente alla possibilita di poter esercitare iitth di riscattare e/o ricongiungere periodi evear
Pertanto richiede (cancellare la voce che nonests):

7 La modulistica per il riscattto €éicongiungimento dei periodi e servizi ed allesso
tempo procede a redigere la dichiarazione dei Zgpuevista dall’art. 145 del DPR 1092/73, non
essendo piu lo stesso assoggettato all’assicuagienerale obbligatoria presso I'INPS (art. 148
DPR 1092 del 1973),

1 Di non volere al momento esaratil diritto comunicatogli,

7 Di ritirare la modulistica al fine di porre in essere gli adempimenti di rito;

Essendo in regime di TFR, dichieina alla data del 30 maggio 2000 era in servizio
presso l'istituzione sScolastiCa ..........oovviiiiiiiiiiiiiiici e e e
ettt ee. € ChE, presso la stessa, havpeduto (cancellare
la voce che non interessa):
1 Arrichiedere il riscatto dei &l di servizio prestati a tempo determinato prided
30/5/2000, per i quali non percepito la liquidazaad il pagamento del TFR,

17 Anonrichiedere il riscatto geriodi di servizio prestati a tempo determinaimp
del 30/5/2000, per i quali non ha percepito laitigaione ed il pagamento del TFR,

Pur essendo stato messo a conosckatiz possibilita del riscatto dei periodi antkai
al 30/5/2000, di non essere in servizio alla dale80/5/2000 e, pertanto, di non aver diritto al
riscatto.



SERVIZIO PRESTATO

Di aver prestato fiomlo servizio presso  [listituzionecotastica
dal al

per conto della quale (cancellare le voci che mberéssano):

7 Consegna l'autocertificaziated servizio utile ai fini del TFR, cosi come pisdo
dalla C.M. del 7/11/02, n. 121, a sequito di nderiruzione del servizio con la precedente scuola,

1 Dichiara di non essere ingass0 dei dati di servizio utile ai fini del TFR,quanto
tra la scuola precedente e l'attuale si e veridficat’interruzione di servizio. Pertanto non susdit
continuita del servizio prevista dall’art. 2120 @=dice Civile, ai fini del requisito dei 15 giorni
continuativi nel mese,

~ Al fini della fruizione del ripossettimanale, di cui agli artt. 40 e 60 del CCNL
29/11/2007, ha prestato servizio ininterrotto dal al

per n. ore di lezione presso l'istituzisnelastica di
, al fine di far valusare applicabile quanto previsto dall’art.

2109 del Codice Civile.
DICHIARAZIONI FISCALI

Di essere stato messo a conosaginuove modalita di applicazione dell’art.1
comma 221 della legge 24/12/07 n. 244 — legge fiaaia anno 2008 — inerente alla richiesta
obbligatoria annuale delle detrazioni di imposta,

Di non trovarsi nella situazionecdniuge separato legalmente o divorziato,

Di essere coniuge separato legalenemlivorziato e di aver concordato la ripartizon
delle detrazioni spettanti per carichi di famigii@ seguente modo:

Di non aver concordato con il cqyedegalmente separato o divorziato alcuno aspetto
per tanto chiede I'applicazione della disciplin@ ¢h norma prevede in questo caso,

Siimpegna a consegnare entro eoftom cinque giorni dalla data odierna la modidast
debitamente compilata, pena la mancata concesgallgedetrazioni spettanti,

La propria residenza anagrafica dal , ai fini del calcolo
dell’'addizionale comunale, e ubicata nel comune di

Si impegna a dichiarare ogni evalgwariazione che si dovesse verlflcare in itinere

DICHIARAZIONE INCARICHI (DPCM 23 marzo 2012)

Di essere destinatario di incarigtribuiti da parte di pubblica amministrazioneetsa
la cui spesa grava sulla finanza pubblica —
Descrizione incarico Organismo conferente Dal Al Compenso Annuo lordo

A

Di NON essere destinatario di imdarretribuiti da parte di pubblica amministrazéon
diversa la cui spesa grava sulla finanza pubblica

CONGUAGLIO FISCALE
In caso di conguaglio fiscale negabpta (cancellare le voci che non interessano):

1 Per il versamento totale tinmente delle ritenute ancora dovute,



1 Autorizza '’Amministraziondrattenere le ritenute ancora dovute selle rezrdmi
successive

MODALITA’ DI RISCOSSIONE

Di voler riscuotere gli emolumedtvuti con il seguente sistema di pagamento
(cancellare le voci che non interessano):
1 Riscossione diretta presssplortello dell’istituto cassiere
sito in via

1 Riscossione attraverso assegeolare non trasferibile da ritirare presso lo
sportello dell’istituto cassiere sito in via

1 Bonifico su c/c bancarioll@a®anca ,

CODICE IBAN:
COD.
PAESE CINEUR CIN  ABI CAB C/C
7 Riscossione tramite uffipostale di CODICE
IBAN:
COD.
PAESE CINEUR CIN  ABI CAB C/C

PREVIDENAZZOMPLEMENTARE: ESPERO
Da compilare solo per il personalerage indeterminato

Di essere in regime di TFS e dievalptare per la previdenza complementare: Fondo
Espero;

Di essere in regime di TFR e dieradptare per la previdenza complementare: Fondo
Espero;

Da compilare solo per il personalerage determinato

" Avendo stipulato un contratto dideo a tempo determinato non inferiore a 90 giorai
tre mesi, dichiara (cancellare le voci che nonregsano):

7 Di voler aderire e compilantestualmente, il modulo predisposto dal fondessie
e la seguente modulistica:

0 Modello Ai,
o Modello Ci.

" Avendo dichiarato di aderire aldonautorizza I'istituto ad operare dai propri
emolumenti le trattenute sia inerenti alla quotesdiizione al fondo pari ad € 2,58, quale una
tantum, compilando il mod. Ai, si ail contributacarico del lavoratore nella misura percentuale lari
al %, cosi come indicato nel mod. Ci che sotios,

Di essere gia iscritto al fondo ER® e di non aver, alla fine del contratto, rictogb
riscatto di quanto accumulato e, pertanto, richiad@ttivazione della contribuzione al fondo
stesso, sottoscrivendo il modulo di riattivazioreeeBa prima parte del modello Al,

Di consegnare all’istituto copid deodulo di adesione inoltrato al fondo per il titan
dell'istituzione scolastica di




Di aver gia aderito al fondo ESPE&Davendo, al termine del rapporto di lavoro,
richiesto il riscatto di quanto maturato e ricodene di nuovo i requisiti, chiede (cancellare leivo
che non interessano):

7 Di voler aderire al fondopertanto, compila:

o Il modulo di adesipne
o Il modello Ai.

Di aderire al fondo ESPERO a pmdere dalla durata del contratto, con decorrenka da
primo giorno successivo ai due mesi dalla datgodoaizione della firma e del timbro sul modulo
di iscrizione da parte del Dirigente Scolastico.

CODICE SULLA PRIVACY
Di aver ricevuto I'informativa iremte al trattamento dei dati personali, cosi come

previsto dall'art. 13 del D.Lvo 30/6/03 n. 196 esessive modificazioni,
Dichiara che I'ultimo servizio ptat é stato

CODICE DISCIPLINARE

Di aver ricevuto copia del codigsaiplinare e di aver preso visione della sua
pubblicazione sul sito web di codesta scuola,

DICHIARAZIONI FINALI

Infine si impegna a comunicarefestivamente qualsiasi modificazione che dovesse
intervenire in itinere rispetto a quanto dichiarabm il presente modello.

Ospitaletto,

IN FEDE

La presente dichiarazione date in presenza del responsabile del pnowado,
Sig. e haprovveduto al riconoscimento
mediante:

Conoscenza personale,
Esibizione del documentoi dlentita
n° rilasciatdl’edhite
di il
" Acquisisce fotocopia documentortrasso via fax o per posta.

Firma del responsabile del proceditmen




Mod. A5 AL Dirigente Scolastico
Dell'lstituto Compr&ivo di
OSPITALETTO (BS)

AUTOCERTIFICAZIONE

(Ai sensi dell'art. 46 del D.P.R. @@embre 2000, n. 445, successive modificaziart.e
15L.12/11/11 n. 183)

lo sottoscritto/a Cognome Nome
Codice fiscale
consapevole delle sanzioni penali, nel caso diigiakioni non veritiere e falsita negli atti,
richiamate dall'art. 76 del D.P.R. 445 del 28/12@20

DICHIARA
quanto segue




Al Dirigente Scoliast
Dell'lstituto Compr&ivo di
OSPITALETTO (BS)

DOMANDA DI ACCESSO AD ATTI
(Ai sensi dell’art. 46 del D.P.R. 28 dicembre 2000445, successive modificazioni e art. 15 L.
12/11/11 n. 183)

o JST0] 1 (0o 111 0 - , hato/a
= | P , residentein........
Via/PIazZzZa......cov e e n.......
telefono ...
Ml Lo e
Nella mia qUAlITA i .....oouei i e e e e e e v e e e e e e e
Chiedo
Di prendere visione
Di prendere in esame, con ritasic copia semplice
Di prendere in esame con rilasticopia autentica
| sottoindicati documenti amministrativ

Per il seguente motivo (specificanetéresse connesso all’oggetto della richiesta)

Distinti saluti,

Data, .o.ooovvviieiiieeeen,
................. (f|rmadelr|ch|edente)

riservato all'ufficio

costi di riproduzione €
costi per marche da bollo €
totale da rimborsare €

il responsabilé pecedimento




